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Phu luc )
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VUC VIEC LAM THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO NOQI VU

(Kém theo Quyét dinh s6 /OP-UBND ngay / /2025 cua Chu tich UBND tinh)

1. Cép gidy xac nhian khong thudc dién cip gidy phép lao dong doi voi ngudi
lao dong nuwdc ngoai lam viéce tai Viét Nam

1.1. Péi véi truong hop cip gidy xdc nhin khéng thujc dién cap gidy phép lao dong

Thir tu . . Tréich nhiém xir Iy Thot gian
n A NOi dung cong viéc A e (Ngay lam
cong viéc cong viéc viee)
"lleep nh an ho 59 unet (sc.ein) t?l Cong chtric ciia S& Noi vy
. liéu va luu trir ho so dién tu, | . ~
Buoc 1 2 - R N . |tai Trung tdm Phuc vu 0,5
chuyén BO phan chuyén mon |, . A
. 1 LA hanh chinh cong tinh
xur 1y ho so
Budc 2 N}’lal:l ho so, chuyén cong churc Lflnh .(;ao‘ Phong Lao 0.5
xu ly dong, viéc lam
Kiém tra, tham dinh 1}6 so, du
Bude 3 thao két qua giai quyét TTHC, | Cong chic duoc giao xur 25
trinh 1anh dao Phong Lao dong, | Iy ho so ’
viéc l[am
. Xeqm X :[.’ thon% qua dy thao k °t Lanh dao Phong Lao
Budc4 |qua gidi quyét TTHC, trinh done. viee lam 0,5
lanh dao Sé phé duyét e, VIS
. Phé duyét két qua giai quyét |, . - NTAS
Budc 5 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao S& No1 vu 0,5
Déng déu,, luu trit hd 50;
. chuyén k&t qua gidi quyét | .
Budc 6 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 0.5
hanh chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC | Cong chirc cua S& Noi vu Gids harh
Budc 7 | cho to Chl:fC, ca nhan. Thu phi, | tai Trung tdm Phuc wvu chinh
1€ phi (néu co). hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Noi vu 05
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢)
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1.2. Doi véi trwong hop khéng cip gidy xdc nhin khéong thudc dién cip gidy

phép lao dong
. . At Thoi gian
Thir tuw s A ‘n Trach nhiém xu ly v s
n A Noi dung cong viéc A e (Ngay lam
cong viéc cong viéc =
viéc)
”lleep n‘h an ho 5% cluet (Sc.%n) t?I Cong chtrc ctia S& Noi vu
. li€u va luu trir ho so dién tu, | | . N
Budce 1 2 A n . |tai Trung tam Phuc wvu 0,5
chuyén Bd phan chuyén mon |, , A
T 1A hanh chinh cong tinh
xtr Iy ho so
Budce 2 N}’l.’;ll:l ho so, chuyén cong chuc Lfmh .dAao ‘ Phong Lao 0.25
xu ly dong, viéc lam
Kiém tra, thim dinh ho so, du
Budce 3 thao két qua giai quyét TTHC, | Cong chirc duoc giao xur 15
trinh 1anh dao Phong Lao dong, | Iy ho so ’
viéc lam
Xem xét, thong qua du thao két | . . \
Buéc4 |qua giai quyét TTHC, trinh Lfl nh .dAaO . Phong  Lao 0,25
dong, viéc lam
lanh dao S& phé duyét e
, Phé duyét két qua giai quyét |, . A
Budc 5 TTHC, chuy A1 van thu Lanh dao S& No61 vu 0,25
Déng déu,, luu trit hd so;
. chuyén két qua giai quyét|. .
Buoc 6 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 0,25
hanh chinh cong tinh
, Tra két qua giai quyét TTHC | COn8 chuc cua SO NOivu | s
Buoc 7 2 1. A tai Trung tdm Phuc vu ,
cho t6 churc, ca nhan. < , A \ chinh
hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S6 Ngi vu 03

(Ké tir ngay nhén dit hé so hop 1¢)

2. Cap lai gidy xdc nhin khong thudc dién cip gidy phép lao dong ddi véi
ngwoi lao dong nwdc ngoai lam viéc tai Viét Nam

Thi tw e " ‘n Trach nhiém xir ly Th0:1 gan
n A Noi dung cong viéc A un (Ngay lam
cong viéc cong viéc T
viéc)
Tiép nhén hé it tai | .., A
Budc 1 i i | tai Trung tdm Phuc vu 0,5

chuyén‘ B0 phan chuyén mon
xtr 1y ho so

hanh chinh cong tinh
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Nhan ho so, chuyén cong chirc

Lanh dao Phong Lao

Budc 2 1 . A1 0,25
xu ly dong, viéc lam
Kiém tra, tham dinh ho so, du
Bude 3 thao két qua giai quyét TTHC, | Cong chic duoc giao xur 15
trinh 1anh dao Phong Lao dong, | Iy ho so ’
viéc lam
Xem xét, thong qua du thao két | . . \
Budc4 |qua giai quyét TTHC, trinh Egllllh Vidéiolénfhong Lao 0,25
lanh dao S& phé duyét e, VIS
. Phé duyét két qua giai quyét |, .  NTA
Budc 5 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao S& No1 vu 0,25
Dong déu,, luu trit ho 503
. chuyén két qua giai quyét| .
Buoc 6 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 0,25
hanh chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC | Cong chitc cia S& Noi vu Gid hinh
Budc 7 | cho to cl}frc, ca nhan. Thu phi, | tai Trung tam Phuc vu chinh
1€ phi (n€u co). hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S6 Ngi vu 03

(Ké tir ngay nhén dit hé so hop 1¢)

3. Gia han gidy xac nhian khong thudc dién cap gidy phép lao dong doi véi
nguoi lao dong nwée ngoai lam viée tai Vit Nam

Thir tu . N Tréch nhiém xir Iy Thoi gian
n A Noi dung cong viéc A e (Ngay lam
cong viéc cong viéc viee)
TlAep n‘h an ho > qkuet (sc.zin) tfu Cong chuc ctia S& Noi vu
. li€u va luu trit ho so dién tu, | . .
Budce 1 2 N n n . |tai Trung tam Phuc wvu 0,5
chuyén BO phan chuyén mon | ., , A
T 1A hanh chinh cong tinh
xtr ly ho so
Bude 2 thafl ho so, chuyén cong churc Lflnh 'dAao‘ Phong Lao 0.5
xu ly dong, viéc lam
Kiém tra, tham dinh }}6 so, du
Bude 3 thao két qua giai quyét TTHC, | Cong chic duoc giao xur 25
trinh 1anh dao Phong Lao dong, | Iy ho so ’
viéc lam
Xem xét, thong qua du thao két | . . .
Budc4 |qud gidi quyst TTHC, trinh | oond dao Phong Lao|

lanh dao S& phé duyét

dong, viéc lam
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Phé duyét két qua giai quyét

Budc 5 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao S& No61 vu 0,5

Dc’)ng déu,, luu trir hd 50;
. chuyén két qua gidi quyét|,.

Buoc 6 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 0,5
hanh chinh cong tinh
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chic ctia S¢ Noi vu Gio hanh

Budc 7 | cho to chﬁ’c, ca nhan. Thu phi, | tai Trung tdm Phuc wvu chinh
1€ phi (néu co). hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian gii quyét TTHC tai S6 Ngi vu 05

(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1)

4. Cap giay phép lao dong d6i véi ngudi lao dong nwée ngoai lam viée tai Viét

Nam

4.1. D,é'i véi trwong hop chdp thugn nhu cau si dung nguwoi lao dong nwéc ngodi
va cdap gidy phép lao dong

Thir tu . o Tréach nhiém xir Iy Thot gian
n A Noi dung cong viéc A en (Ngay lam
cong viéc cong viéc viee)
Tiep n‘h an ho 59, qkuet (scgn) t?l Cong chtric ciia S& Noi vy
. liéu va luu trir ho so dién tu, | . ~
Budce 1 2 N n n . |tai Trung tam Phuc wvu 0,5
chuyén Bo phan chuyén mon |, . A
o 1 LA hanh chinh cong tinh
xur 1y ho so
Budc 2 N}’lal:l ho so, chuyén cong churc Lflnh .dAao‘ Phong Lao 0.5
xu ly dong, viéc lam
Kieém tra, thAm dinh ho so, du
Bude 3 thao két qua giai quyét TTHC, | Cong chic duoc giao xur 07
trinh 1anh dao Phong Lao dong, | Iy ho so
viéc lam
. Xeqm X :[.’ thongA qua dy thao k °t Lanh dao Phong Lao
Buéc4 |qua giai quyét TTHC, trinh done. viee lam 01
lanh dao S& phé duyét e, VIS
. Phé duyét két qua giai quyét |, .  NTA:
Budc 5 TTHC, chuyén vin tha Lanh dao S& No1 vu 0,5
Déng déu,, lwu trit ho 50;
Budce 6 chuyén két qua giai quyét Vin thu 0.5

TTHC cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
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Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chtic ciia S& Noi vu

Budc 7 | cho to chﬁ’c, ca nhan. Thu phi, | tai Trung tdm Phuc wvu Gglilﬁ?h
1€ phi (néu co). hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai Sé Noi vu 10

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

4.2. Poi véi truwong hgp khong chdp thudn nhu cau sit dung ngwoi lao dong nwéc
ngoai hodc khong cap gidy phép lao dong

Thir tw ns A - Trach nhiém xir ly Tho:l stan
n A Noi dung cong viéc A e (Ngay lam
cong viéc cong viéc 7
viéc)
"ljiep nh an ho 59, unet (sc.ein) t?l Cong chuc cua So No1 vu
. liéu va luu trir ho so dién tu, | . ~
Buoc 1 2 - R N . |tai Trung tdm Phuc vu 0,5
chuyén B0 phan chuyén mon |, , A
RSN hanh chinh cong tinh
xur ly ho so
Budce 2 N}lafl ho so, chuyén cong churc Lfmh éao ‘ Phong Lao 0.25
xu ly dong, viéc lam
Kiém tra, thim dinh ho so, du
Buéce 3 thao két qua giai quyét TTHC, | Cong chic duoc giao xur 15
trinh 1anh dao Phong Lao dong, | Iy ho so ’
viéc lam
Xem xét, thong qua du thao két | . . \
Budc4 |qua giai quyét TTHC, trinh Iggﬁh Vidéiolénfhong Lao 0,25
lanh dao S& phé duyét e, VIE
. Phé duyét két qua giai quyét| . .  NTA
Budc 5 TTHC, chuy A0 Vin the Lanh dao S& No61 vu 0,25
Dong déu,, luu trit ho 503
. chuyén két qua gidi quyét|,.
Buoc 6 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 0,25
hanh chinh cong tinh
| Tra két qua giai quyét TTHC | COng chic cua SO Notvu | o
Buoc 7 2 17 1A tai Trung tdm Phuc vu ,
cho t0 churc, ca nhan. . , A \ chinh
hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai Sé Noi vu 03

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)
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5. Cap lai gidy phép lao dong ddi véi ngudi lao déng nwée ngoai lam viée tai

Viét Nam
Thix tw ns A - Trach nhiém xir ly Tho:l gan
n A Noi dung cong viéc A e (Ngay lam
cong viéc cong viéc viee)
”lleep n‘h an ho 5% cluet (Sc.%n) t?I Cong chtrc ctia S& Noi vu
. li€u va luu trir ho so dién tu, | | . N
Budce 1 2 A n . |tai Trung tam Phuc wvu 0,5
chuyén Bd phan chuyén mon |, , A
T 1A hanh chinh cong tinh
xtr Iy ho so
Budce 2 N}’l.’;ll:l ho so, chuyén cong chuc Lfmh .dAao ‘ Phong Lao 0.25
xu ly dong, viéc lam
Kiém tra, thim dinh ho so, du
Budce 3 thao két qua giai quyét TTHC, | Cong chirc duoc giao xur 15
trinh 1anh dao Phong Lao dong, | Iy ho so ’
viéc lam
Xem xét, thong qua du thao két | . . \
Buéc4 |qua giai quyét TTHC, trinh Eg;lh Vidéiolénfhong Lao 0,25
lanh dao S& phé duyét e, VIE
, Phé duyét két qua gidi quyét|, . A
Budc 5 TTHC, chuy &0 Vin the Lanh dao S& No61 vu 0,25
Déng déu,, luu trit hd so;
. chuyén két qua giai quyét|. .
Buoc 6 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 0,25
hanh chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC | Cong chitc cia S& Noi vu Gids hinh
Budc 7 | cho to Cl:lI'IC, ca nhan. Thu phi, | tai Trung tam Phuc wvu chinh
1€ phi (n€u co). hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S6 Ngi vu 03

(Ké tir ngay nhén dit hé so hop 1¢)

6. Gia han gidy phép lao dong ddi véi ngudi lao dong nwée ngoai lam viée tai

Viét Nam
Thi tw e " ‘n Trach nhiém xir ly Th0:1 gan
n A Noi dung cong viéc A un (Ngay lam
cong viéc cong viéc 7
viéc)
Tiép nhén hé ot tai | . A
lic va o Otr?,h%u:c(iici%? 4, | COng chite ciia S& Noi v
Budc 1 i i | tai Trung tdm Phuc vu 0,5

chuyén‘ B0 phan chuyén mon
xtr 1y ho so

hanh chinh cong tinh
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Budce 2 thafl ho so, chuyén cong chirc Lfmh 'dAao‘ Phong Lao 0.5
xu ly dong, viéc lam
Kiém tra, tham dinh ho so, du
Bude 3 thao két qua giai quyét TTHC, | Cong chic duoc giao xur 07
trinh 1anh dao Phong Lao dong, | Iy ho so
viéc lam
, Xem x€t, thong qua dw thao ket |y 1 g0 phong  Lao
Budéc4 |qua gidi quyét TTHC, trinh done. vide lam 01
lanh dao S& phé duyét e, VIS
. Phé duyét két qua giai quyét |, .  NTA
Budc 5 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao S& No1 vu 0,5
Dong déu,, luu trit ho 503
. chuyén két qua giai quyét| .
Buoc 6 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 0,5
hanh chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC | Cong chitc cia S& Noi vu Gids hinh
Budc 7 | cho to cl}frc, ca nhan. Thu phi, | tai Trung tam Phuc vu chinh
1€ phi (n€u co). hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S6 Ngi vu 10

(Ké tir ngay nhén dit hé so hop 1¢)
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